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はじめに 

 

１  用語  

内容  状態  

仮予約  上三川町公共施設予約システム（以下「予約システ

ム」という。）での予約申込を受付けした状態で、予約

は確定していない。  

各施設で定める期間内に「本予約」とならない場合

は、自動的に取消しとなる。  

本予約  支払い手続きが完了し、使用承認を得た状態  

２  予約システムからのキャンセル  

  「本予約」状態の場合、予約システムからのキャンセルはできません。  

下記へお問い合わせください。  

【問い合わせ先】  

・ORIGAMI プラザ、上三川日産スクエア  0285-56-9159（生涯学習係）  

・各小中学校               0285-56-9170（スポーツ係）  

・体育施設及び都市公園施設        0285-56-7328（指定管理者）  

３  施設への問い合わせ  

  予約システム内の「施設詳細」から確認できます。  
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４  注意事項  

  予約システムの利用には、「利用登録の申込み」と「本人確認」が必要で

す。次の書類をご準備ください。  

 例：運転免許証、マイナンバーカード、資格者確認証等、学生証、社員証   

なお、１８歳未満の方は「保護者の同意」を必須としますので、施設に備

え付けの「所定の用紙」に必要事項を記入・保護者の同意を得た上で、施設

に提出してください。ご理解とご協力をお願いいたします。  
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操作方法  

 

１  利用登録の申込み（予約システムの初回利用時）  

  予約システムでは、次の手順のとおり「利用登録の申込み」を行います。  

 

 ①  インターネットで以下の URL から、「上三川町公共施設予約システ

ム」を開きます。  

【URL】https://k4.p-kashikan.jp/town-kaminokawa/index.php 

【QR】  

 

 

 

 ②  利用登録をクリックします。  

 

 ③  利用要綱を確認し、「同意する」をクリックします。  
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 ④  登録事項を入力し、「確認」をクリックします。  
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 ⑤  修正等がなければ、「登録」をクリックします。  

  

⑥  ④で登録済のメールアドレスにメールが届きますので、メール本文に記載

のある URL をクリックします。  
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 ⑦  この画面になれば、「利用登録の申込み」は完了です。  

   窓口に「本人確認書類」を持って数日以内にお越しください。  

   なお、令和７年度からは IC チップ搭載の本人確認書類（マイナンバー

カード）と予約システムの連携が可能となるため、当該書類の場合は窓口

にお越しいただく必要はありません。  
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２  ログイン方法  

 ①右上の「ログイン」をクリックします。  

 

 ② ID 番号とパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。     

※初回ログイン時にパスワードを変更していただきます。  

※パスワードを忘れた場合は、「パスワードを忘れた場合」を押して、

パスワードの再設定をしてください。  
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３  予約方法等  

 ①「空き状況の確認」をクリックします。  

 

 ②利用したい施設を選択します。  

  「施設選択」より施設を選択し、「カレンダーを開く」にて日にちを選択

します。  
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 ③利用希望の日時を選択します。  

水色の「〇」の場所が予約可能な箇所です。  
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④水色の「〇」を押し、赤色で「選択」と表示された状態で「申込トレイに  

 入れる」をクリックします。なお、再度「選択」を押すことで解除できま  

す。また、複数選択も可能です。  

⑤「情報入力」、「備品」を選択し、それぞれ申込内容を入力します。  

 必要項目は施設によって異なります。
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【情報入力画面】  

 

【備品入力画面】  
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⑥注意事項をよく読んで「同意して申し込む」をクリックします。  

 

⑦申込完了  

 「予約申込を受け付けました。」と表示されたことを確認してください。  

⑧審査  

⑦が完了すると施設では５日以内（ 12/29～1/3 を除く）に利用料金を確

定します。その後、支払いができるようになります。メールでの連絡はあ

りませんのでご注意ください。   
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４  支払い方法  

①マイページから「申込の確認・取消」をクリックします。  

 

②該当する予約の「お支払い」をクリックします。  

※画面に「支払内容」と表示される場合は、施設で審査中ですので、日時

をあらためて再度確認ください。  
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③料金を確認後、支払い方法を選択して「支払いを行う」をクリックしま

す。  

 支払い方法は、キャッシュレス（クレジットカード・PayPay・ペイジ

ー・コンビニ）払いと現金払いを選択できます。  ペイジーとコンビ

ニ払いは、利用者負担の手数料が発生しますのでご注意ください。  

 なお、現金払いを選択した場合は、７日以内に施設へ支払いをしてい

ただきます。期限までに支払いの確認ができない場合は、予約が取消

しとなりますので、ご注意ください。  

④支払いが完了したら、本予約となります。  

「内容詳細」の「予約状態」が、「本予約」であることをご確認くださ

い。  
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５  領収書  

「本予約」になると「領収書」が発行されますので、利用の当日に領収書

（印刷したもの・PDF 画像）を施設に提示ください。  

 ①「申込みの確認・取消」をクリックします。  

 

 ②「支払内容」をクリックします。  

 

 ③「領収書」をクリックすると、ダウンロードができます。  
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